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Приложение
УТВЕРЖДЕНО
Постановлением Правительства
Кировской области

от 10.08.2016   № 3/38 

ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе защиты государственной тайны администрации Правительства Кировской области
1. Общие положения
1.1. Отдел защиты государственной тайны администрации Правитель​ства Кировской области (далее – отдел защиты государственной тайны) явля​ется самостоятельным подразде​лением в составе администрации Правитель​ства Кировской области, образо​ванным для осуществления исполнения пол​номочий Губернатора Кировской области и Правительства Кировской об​ласти в сфере защиты инфор​мации, содержащей сведения, составляющие государственную тайну. 
1.2. Отдел защиты государственной тайны является режимно-секрет​ным подразделением администра​ции Правительства Кировской области и обеспечивает:

секретное делопро​изводство секретариата Губернатора Кировской об​ласти, контроль​ного управления Губернатора Кировской области, Прави​тельства Кировской области, администрации Правительства Кировской об​ласти;

секретное делопроизводство органов исполнительной власти Киров​ской области, иных органов государственной власти Кировской области – на основании договоров;

делопроизводство мобилизационного органа Губернатора Кировской области и Правительства Кировской области.
1.3. Отдел защиты государственной тайны подчиняется руководителю адми​нистрации Правительства Кировской об​ласти.
1.4. Положение об отделе защиты государственной тайны администра​ции Правительства Кировской области, последующие изменения и дополне​ния к нему утверждаются Правительством Кировской области.
1.5. Сотрудники отдела защиты государственной тайны являются госу​дарственными гражданскими слу​жащими, на них распространяется феде​ральное и областное законодатель​ство о государственной гражданской службе.

1.6. Отдел защиты государственной тайны в своей деятельности руково​дствуется Конституцией Россий​ской Федерации, федеральными консти​туционными законами, федераль​ными законами, указами и распоря​жениями Президента Российской Федера​ции, постановлениями и распоряже​ниями Правительства Российской Феде​рации, иными нормативными право​выми актами Российской Федерации в соответствующей сфере деятельности, Уставом Кировской области, законами Кировской области, указами и распоря​жениями Губернатора Кировской об​ласти, постановлениями и распо​ряжениями Правительства Кировской об​ласти, распоряжениями Председа​теля Правительства Кировской области, Регламентом Правительства Киров​ской области, Положением об администра​ции Правительства Кировской об​ласти.
1.7. Отдел защиты государственной тайны осуществляет свою деятель​ность непо​средственно и во взаимо​действии с соответствующими подразде​лениями Федеральной службы безо​пасности Российской Федерации, Феде​ральной службы по техническому и экспортному контролю, Службы внеш​ней разведки Российской Федерации, Межведомственной комиссией по за​щите государственной тайны, органами государственной власти Кировской области по вопросам разработки, прове​дения мероприятий по защите госу​дарственной тайны, в том числе техниче​ской защиты информации, содержа​щей сведения, составляющие государст​венную тайну, в органах исполни​тельной власти и органах местного само​управления Кировской области.

1.8. Контроль и проверку работы отдела защиты государственной тайны осуществляют органы государст​венной власти, уполномоченные в сфере защиты государственной тайны и технической защиты информации, содержащей сведения, состав​ляющие государственную тайну.
2. Полномочия отдела защиты государственной тайны
2.1. Отдел защиты государственной тайны осуществляет следующие пол​номочия:
2.1.1. Разрабатывает:
приоритетные направления деятельности органов исполнительной вла​сти Кировской области по обеспечению безопасности информации, содер​жащей сведения, составляющие государственную тайну;
в пределах своей компетенции методические документы в сфере за​щиты государственной тайны и технической защиты информации, содержа​щей сведения, составляющие государственную тайну.
2.1.2. Планирует, разрабатывает и осуществляет мероприятия:

по обеспечению установленного в администрации Правительства Ки​ровской области режима секретности;

по допуску сотрудников секретариата Губернатора Кировской области, контрольного управления Губернатора Кировской области, Правительства Кировской области, администрации Правительства Кировской области, и на основании договоров – органов исполнительной власти Кировской области, иных органов государственной власти Кировской области к сведениям, со​ставляющим государственную тайну.

2.1.3. Осуществляет в пределах своей компетенции координацию дея​тельности органов исполнительной власти и ме​стного самоуправления Ки​ровской области по:
вопросам защиты государственной тайны;
организации технической защиты информации, содержащей сведения, составляющие государственную тайну.
2.1.4. Осуществляет методическое руководство деятельностью:

органов исполнительной власти и местного самоуправления Кировской области и организаций по обеспечению инфор​мационной безопасности в ключевых системах информационной инфра​структуры;

режимно-секретных органов и уполномоченных режимно-секретных органов в органах исполнительной власти и ме​стного самоуправления Ки​ровской области.
2.1.5. Осуществляет учет фактической степени осведомленности сотруд​ников, работающих в органах государственной власти и допущенных к сведениям особой важности, совершенно секретным и секретным сведе​ниям.

2.1.6. Организует совместно с заинтересованными органами исполни​тельной власти Кировской области разработку и согласование в установлен​ном порядке целевых программ обеспечения безопасности информации, со​держащей сведения, составляющие государственную тайну.

2.2. Отдел защиты государственной тайны в целях реализации своих пол​номочий имеет право:

2.2.1. На основании и во исполнение федерального законодательства при​нимать решения по вопросам:

обеспечения защиты сведений, составляющих государственную тайну в органах исполнительной власти и местного са​моуправления Кировской об​ласти; 
обеспечения технической защиты информации, содержащей сведения, составляющие государственную тайну, в органах исполнительной власти и местного самоуправления Кировской области.
2.2.2. Информировать руководителя администрации Правительства Ки​ровской области о действиях органов исполнительной власти и местного са​моуправления Кировской области, влекущих несоблюдение требований фе​дерального законодательства в сфере защиты государственной тайны.
2.2.3. Вносить в установленном порядке представления о запрещении ве​дения секретных работ в органах исполнительной власти Кировской об​ласти при отсутствии необходимых условий защиты государственной тайны либо обнаружении нарушений режима секретности, а также предложения о прекращении допуска сотрудников к государственной тайне или привлече​нии к ответственности работников, допустивших нарушение режима секрет​ности.

2.2.4. Проводить изучение состояния за​щиты государственной тайны в ор​ганах исполнительной власти и местного са​моуправления Киров​ской об​ласти.

2.2.5. Осуществлять контроль исполнения в органах исполнитель​ной вла​сти и местного самоуправления Киров​ской области:

мероприятий по обеспечению режима секретности и технической за​щиты информации, содержащей сведения, составляющие государственную тайну;
определения состава технических средств, круга пользователей и ре​жима обработки информации, содержащей сведения, составляющие государ​ственную тайну;
разработки и осуществления мероприятий по защите сведений, состав​ляющих государственную тайну;
соблюдения установленного порядка работы с секретными докумен​тами; 

учета фактической степени осведомленности сотрудников, допущен​ных к особой важности, совершенно секретным и секретным сведениям.

2.2.6. Совместно с органами государственной власти, уполномо​чен​ными в сфере защиты государственной тайны и технической за​щиты инфор​мации, содержащей сведения, состав​ляющие государственную тайну, осуще​ствлять мероприятия по контролю обеспечения защиты сведе​ний, состав​ляющих государствен​ную тайну, в органах исполнительной вла​сти и мест​ного самоуправления Кировской области.
2.2.7. Осуществлять контроль разработки номенклатуры должно​стей ра​ботников, подлежащих оформлению на допуск к государственной тайне, в органах исполнительной вла​сти и местного самоуправления Кировской об​ласти и согласовывать эти но​менклатуры.

2.2.8. Осуществлять проверку знаний нормативных правовых актов по режиму секретности работников органов исполнительной власти Кировской области.

2.2.9. Осуществлять в пределах своей компетенции контроль:
за состоянием работ по защите государственной тайны, соблюдением лицензионных требований и условий в органах исполнительной власти Ки​ровской области;

за обеспечением технической защиты информации, содержащей сведе​ния, составляющие государственную тайну, органов исполнительной власти Кировской области;
за исполнением требований допуска к государственной тайне в органах исполнительной власти Кировской области.
2.2.10. Участвовать:

в разработке и проведении мероприятий по обеспечению безопасности информации при приеме иностранных граждан, в том числе согласовывать проекты планов международного сотрудничества и программы пребывания иностранных граждан в органах исполнительной власти Кировской области;
в проведении служебных расследований в случае утраты либо хищения сведений, составляющих государственную тайну, других нарушений режима секретности, а также по фактам разглашения сведений, составляющих госу​дарственную тайну;
в подготовке и инструктаже сотрудников органов исполнительной вла​сти Кировской области, допущенных к сведениям, составляющим государст​венную тайну, при их командировании за границу.

2.2.11. Уведомлять органы государственной власти Кировской области, наделенные полномочиями распоряжаться сведениями, составляющими го​сударственную тайну, и органы безопасности Российской Федерации о фак​тах разглашения таких сведений, а также случаях утраты либо хищения но​сителей таких сведений.

2.2.12. Участвовать в определении квалификационных требований, предъявляемых к специалистам органов исполнительной власти и местного самоуправления Кировской области, осуществ​ляющим работу по защите го​сударственной тайны.

2.2.13. Требовать от должностных лиц органов исполнительной власти Кировской области:

соблюдения нормативных правовых актов, руководящих, методических и других документов по защите государственной тайны;

представления письменных объяснений по случаям утраты носителей сведений, составляющих государственную тайну, фактам разглашения таких сведений и других нарушений режима секретности.
2.3. Запрашивать и получать в установленном порядке сведения, необхо​димые для принятия решений по вопросам, относящимся к компетен​ции отдела защиты государственной тайны, от всех органов исполнительной власти и местного самоуправле​ния Кировской области и организаций, распо​ло​женных на территории об​ласти.
2.4. По письменным запросам, поступившим в адрес администрации Пра​вительства Кировской области, давать разъяснения юридическим и физи​ческим лицам по вопросам, относящимся к компетенции отдела защиты го​сударственной тайны.
2.5. Привлекать в установленном порядке научные и иные организа​ции, ученых и специалистов для выработки решений по вопросам, относя​щимся к установленной сфере деятельности.
2.6. Пользоваться информационными банками данных, имеющимися в структурных подразделениях администрации Правительства Кировской об​ласти, а также банками данных других органов государственной власти и ме​стного самоуправления Кировской области.

3. Организация деятельности отдела защиты государственной тайны
3.1. Отдел защиты государственной тайны возглавляет начальник от​дела защиты государственной тайны администрации Правительства Киров​ской области (далее – начальник отдела защиты государственной тайны), на​значаемый на должность и освобождаемый от должности руково​дителем администрации Правительства Кировской области.
Начальник отдела защиты государственной тайны несет персональную ответственность за выполнение возложенных на отдел защиты государствен​ной тайны задач и реализацию государственной политики в уста​новленной сфере деятельности.
3.2. Специалисты отдела защиты государственной тайны назначаются на должность и освобождаются от должности руководителем администрации Правительства Кировской области по представлению начальника отдела за​щиты государственной тайны.

3.3. Начальник отдела защиты государственной тайны:
3.3.1. Вносит на рассмотрение руководителя администрации Правитель​ства Кировской области предложения по совершенствованию ор​ганизационной структуры отдела защиты государственной тайны, штатной численности, поощрению, награж​дению либо на​ложению на специалистов дисциплинарных взысканий.
3.3.2. Представляет в установленном порядке представителю нанима​теля для утверждения должностные регламенты сотрудников отдела защиты государственной тайны.

3.4. Отдел защиты государственной тайны имеет бланк с наименова​нием «Отдел защиты государствен​ной тайны администрации Правительства Кировской области», специальные печати, штампы установленного образца для обращения документов ограни​ченного распространения.

3.5. Отдел защиты государственной тайны администрации Правитель​ства Кировской области имеет сокращенное наименование – отдел защиты государственной тайны.

3.6. Финансирование расходов на содержание отдела защиты государст​венной тайны осуществляется из областного бюджета за счет средств, предусмотренных на содержание адми​нистрации Правительства Кировской области на очередной год.

3.7. Информационное, документационное, правовое, материально-техни​ческое, транспортное, информационно-технологическое обеспечение деятельности отдела защиты государственной тайны, а также оснащение не​обходимыми техническими сред​ствами и средствами правительственной и конфиденциальной связи (включая техническое обслуживание) осуществля​ются администрацией Правительства Кировской области.

3.8. Не допускается возложение на отдел защиты государственной тайны несвойственных ему функций. 
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